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CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC NĂM 2024

Căn cứ Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm 2024, Ủy ban nhân dân xã xây dựng chương trình công tác năm 2024 
để triển khai thực hiện thắng lợi mục tiêu, nhiệm vụ năm 2024 cụ thể như sau:  

TT Nội dung công việc Ngành tham mưu Ngành phối hợp Thời gian 
thực hiện

Hình thức 
ban hành

QÚY I

1 Xây dựng chương trình công tác năm 2024 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 1 Kế hoạch

2 Triển khai nhiệm vụ công tác tháng 01 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức chuyên 
môn, các ngành

Tháng 1 Báo cáo

3 Xây dựng Kế hoạch tiếp công dân năm 2024 Văn phòng-Thống 
kê

Tháng 1 Kế hoạch

4 Thông báo tiếp công dân của Chủ tịch UBND xã 
năm 2024

Văn phòng-Thống 
kê

Tháng 1 Thông báo

5 Chấm điểm chỉ số CCHC năm 2023 Văn phòng ĐU-
NV 

VP. HĐND&UBND;  
Tư pháp-Hộ tịch, Tài 
chính, Văn hóa-TT

20/12/2023-
10/01/2024

Tài liệu 
kiểm chứng

6 Công khai bản kê khai thu nhập tài sản của cán 
bộ, công chức năm 2023

Văn phòng ĐU-
NV

Tháng 1 Thông báo, 
bản kê khai 

tài sản
7 Xây dựng Kế hoạch tổ chức các hoạt động tuyên 

truyền, văn hóa, thể thao chào mừng kỷ niệm 94 
Văn hóa-Thông tin Các ban, ngành 

đoàn thể, các thôn
Tháng 1 Kế hoạch



năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 
(03/02/1930 - 03/02/2024) và đón mừng Tết 
Nguyên đán Giáp Thìn - 2024.

8 Tổ chức kiểm điểm, báo cáo khắc phục sau kết 
luận thanh tra tỉnh Hải Dương

Địa chính-Xây 
dựng

Văn phòng 
HĐND&UBND, 

Tài chính-Kế toán

Tháng 1 Báo cáo

9 Xây dựng kế hoạch nhiệm vụ ANTT năm 2024, 
kế hoạch đảm bảo ANTT dịp tết nguyên đán 
2024

Công an xã Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 1 Kế hoạch

10 Hoàn thiện kế hoạch chi tiết thực hiện kết luận 
thanh tra tỉnh

Văn phòng - TK CC Địa chính-XD, 
Tài chính-KT

Tháng 1 Kế hoạch

11 Tổ chức hội nghị cán bộ, công chức năm 2024; 
Đăng ký thi đua năm 2024

Công đoàn -Văn 
phòng ĐU-NV

Tháng 1 Hội nghị

12 Xét nâng lương quý 1 năm 2024 Văn phòng ĐU-
NV

Tháng 1 Tờ trình, hồ 
sơ kèm theo

13 Quy chế chi tiêu nội bộ sửa đổi (nếu có) Tài chính-Kế toán Tháng 1 Quy chế
14 Quy chế quản lý tài sản công (nếu có) Tài chính-Kế toán Tháng 1 Quy chế
15 Kế hoạch kiểm tra các hoạt động văn hóa dịp tết 

nguyên đán
Văn hóa-Thông tin Công an, tư pháp Tháng 1 Kế hoạch

16 Tiếp công dân theo quy định; Giải quyết đơn đề 
nghị của công dân; giải quyết TTHC theo quy 
định ;

Công Chức chuyên 
môn

Tháng 1

17 Tổ chức hội nghị 3 gặp bốn biết; Quân sự Hội đồng nghĩa vụ 
quân sự

Tháng 1 Hội nghị

18 Hội nghị phát lệnh gọi nhập ngũ năm 2023; Quân sự Hội đồng nghĩa vụ 
quân sự

Tháng 1 Hội nghị

19 Xây dựng kế hoạch thăm, tặng quà người nghèo, 
NCC, gia đình chính sách nhân dịp tết nguyên 

LĐTBXH Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 1 Kế hoạch



đán năm 2024; Cấp quà chúc thọ người cao tuổi 
năm 2024

20 Triển khai công tác tháng 02 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 2 Báo cáo

21 Xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ hội tháng 2 Đền 
Tranh 

Văn hóa -TT Các công chức 
chuyên môn, Các 
ban, ngành đoàn 

thể

Tháng 2 Kế hoạch

22 Kế hoạch đảm bảo ANTT lễ hội tháng 2 Đền 
Tranh

Công an xã Tháng 2 Kế hoạch

23 Tham mưu cho ĐU ban hành NQ nhiệm vụ công 
tác  QPQSĐP, Xây dựng kế hoạch nhiệm vụ 
QPQSĐP năm 2024

Ban chỉ huy quân 
sự

Tháng 2 Kế hoạch

24 XD kế hoạch PCTT&TKCN năm 2024 Địa chính-Nông 
nghiệp, GTTL

Các công chức 
chuyên môn, Các 
ban, ngành đoàn 

thể

Tháng 2 Kế hoạch

25 Tổ chức thăm, tặng quà người nghèo, NCC, gia 
đình chính sách nhân dịp tết nguyên đán năm 
2024; Cấp quà chúc thọ người cao tuổi năm 2024

LĐTBXH Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 2

26 Tổ chức hội nghị tất niên Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Dự kiến 
06/02/2024 
(27/12 âm 

lịch)

Hội nghị

Nghỉ tết Nguyên đán Giáp Thìn từ ngày 08/02/2023 đến hết ngày 14/02/2024 
(tức ngày 29 tháng chạp năm Qúy Mão đến hết ngày mùng 05 tháng giêng năm Giáp Thìn)

27 Tổ chức hội nghị gặp mặt đầu xuân Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

15/02/2024 
(06/01/ âm 

lịch)

Hội nghị



28 Tổ chức giao quân năm 2024 Ban chỉ huy quân 
sự, Hội đồng 

NVQS 

Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 2 Tổ chức giao 
quân năm 

2024
29 Kế hoạch tuyên truyền văn bản pháp luật mới Tư pháp-Hộ tịch Các ban, ngành 

đoàn thể, các thôn
Tháng 2 Kế hoạch

30 Kế hoạch phổ biến, giáo dục pháp luật Tư pháp-Hộ tịch Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 2 Kế hoạch

31 Kế hoạch theo dõi tình hình thi hành pháp luật 
của UBND cấp xã.

Tư pháp-Hộ tịch Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 2 Kế hoạch

32 Xây dựng kế hoạch kiểm soát thủ tục hành chính 
năm 2023

Văn phòng-Thống 
kê

Công chức chuyên 
môn

Tháng 2 Kế hoạch

33 Kiện toàn bộ phận tiếp nhận và trả kết quả 
UBND, phân công nhiệm vụ và lịch trực

Văn phòng-Thống 
kê

CC chuyên môn Tháng 2 Quyết định; 
Thông báo,

34 XD kế hoạch rà soát đơn giản hóa TTHC Văn phòng-Thống 
kê

Công chức chuyên 
môn

Tháng 2 Kế hoạch

35 Triển khai công tác tháng 03 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 3 Báo cáo

36 Tổng hợp đăng ký thi đua năm 2023 Văn phòng ĐU-
NV

Tháng 3

37 Thực hiện công tác thống kê theo quy định Văn phòng-Thống 
kê

Các thôn Tháng 3 Báo cáo

38 Tổ chức ra quân huấn luyện năm 2023 Quân sự Tháng 3 Kế hoạch
39 Tổ chức lễ hội truyền thống Đền Tranh tháng 02 

âm lịch năm 2024
Văn hóa-TT Cán bộ, công chức Tháng 3

40 Xây dựng BC Cải cách hành chính quý 1/2023 Văn phòng ĐU-
NV

CC chuyên môn Trước ngày BC



11/3

41 Xây dựng BC kiểm soát TTHC chính quý 1/2023 Văn phòng 
HĐND&UBND

CC chuyên môn Ngày 15/3 BC

42 BC trên hệ thống báo cáo chính phủ quý 1/2023 Văn phòng 
HĐND&UBND

CC chuyên môn Ngày 16/3 BC

43 Xây dựng báo cáo tài chính quý 1/2023 Tài chính –Kế toán Tháng 3 BC
44 Công khai ngân sách quý 1 trên trang tin điện tử 

của xã
Tài chính –Kế toán Văn hóa-TT Tháng 3 Thông báo

45 Xây dựng báo cáo phát triển kinh tế-xã hội quý 
1/2023

Tài chính –Kế toán CC chuyên môn, 
các ngành UBND

Tháng 3 BC

QUÝ II
46 Triển khai công tác tháng 4 Văn phòng-Thống 

kê
Các công chức 

chuyên môn
Tháng 4 Báo cáo

47 Xét nâng lương quý 2 năm 2024 Văn phòng ĐU-
NV

Cán bộ, công chức Tháng 4 Tờ trình

48 Triển khai kế hoạch PCTT&TKCN năm 2024 Địa chính-Nông 
nghiệp, GTTL

Các công chức 
chuyên môn, Các 
ban, ngành đoàn 

thể

Tháng 4 Hội nghị

49 Phúc tra nguồn dự bị động viên Ban chỉ huy quân 
sự xã

Tháng 4

50 Kế hoạch huấn luyện dân quân tại chỗ Ban chỉ huy quân 
sự xã

Tháng 4 Kế hoạch

51 Tổ chức đăng ký nam công dân đủ 17 tuổi Ban chỉ huy quân 
sự xã

Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 3 Kế hoạch

52 Xây dựng Kế hoạch tổ chức các hoạt động tuyên 
truyền, văn hóa, thể thao chào mừng kỷ niệm 48 

Văn hóa-Thông tin Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 4 Kế hoạch



năm ngày Giải phóng hoàn toàn miền nam thống 
nhất đất nước 30/4/1975-30/4/2024, ngày Quốc 
tế lao động 01/5

53 Kế hoạch tổ chức triển khai tháng hành động vì 
trẻ em

LĐTB&XH Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 5 Kế hoạch

54 Triển khai công tác tháng 5 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 5 Báo cáo

55 Triển khai công tác tháng 6 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 6 Báo cáo

56 Xây dựng kế hoạch tổ chức tháng tiệc quan 25/5 
âm lịch tại Đền Tranh

Văn hóa-Thông tin Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 6 Kế hoạch

57 Xây dựng báo cáo cải cách hành chính 6 tháng 
đầu năm 2024

Văn phòng ĐU-
NV

CC chuyên môn Tháng 6 Báo cáo

58 Xây dựng báo cáo công tác kiểm soát thủ tục 
hành chính; báo cáo trên hệ thống chính phủ; báo 
cáo phát triển kinh tế xã hội 6 tháng đầu năm, 
nhiệm vụ trọng tâm 6 tháng cuối năm 2024; báo 
cáo tiếp thu và trả lời ý kiến, kiến nghị của cử tri 
trước kỳ họp HĐND xã

Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 6 Báo cáo

59 Báo cáo tài chính phục vụ kỳ họp HĐND xã Tài chính –Kế toán Tháng 6 Báo cáo
60 Giải quyết đơn đề nghị trong tháng Văn phòng-Thống 

kê (ĐC-XD)
Các công chức 

chuyên môn
Tháng 6

61 Xây dựng Kế hoạch tổ chức các hoạt động tuyên 
truyền, văn hóa, thể thao chào mừng kỷ niệm 
ngày Gia đình Việt Nam 28/6/2023

Văn hóa-Thông tin Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 6 Kế hoạch

62 Công khai ngân sách xã 6 tháng đầu năm trên 
trang tin điện tử

Tài chính –Kế toán Văn hóa-Thông tin Tháng 6 Thông báo



63 Tiếp công dân theo quy định; Giải quyết đơn đề 
nghị của công dân; giải quyết TTHC theo quy 
định ; 

Các công chức 
chuyên môn

Quý 2

QUÝ III

64 Triển khai công tác tháng 7 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 7 Báo cáo

65 Xét đề nghị nâng lương quý 3/2024 Văn phòng ĐU-
NV

Tháng 7 Tờ trình

66 Kế hoạch tổ chức các hoạt động kỷ niệm 
27/7/2024

LĐTB-XH Các công chức 
chuyên môn, các 

đoàn thể, các thôn

Tháng 7 Kế hoạch

67 Hoàn thiện các báo cáo, tờ trình, dự thảo nghị 
quyết phục vụ kỳ họp HĐND xã

Văn phòng-Thống 
kê

Tài chính-Kế toán Tháng 7 Báo cáo, Tờ 
trình, NQ

68 Tiếp công dân theo quy định; Giải quyết đơn đề 
nghị của công dân; giải quyết TTHC theo quy 
định ;

Văn phòng-Thống 
kê; bộ phận một 

cửa

Quý 3

69 Triển khai công tác tháng 8 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 8 Báo cáo

70 Tổng hợp thông tin thị trường lao động LĐTB-XH Các thôn Tháng 8

71 Tham dự hội diễn ca múa nhạc không chuyên 
huyện Ninh Giang năm 2024

Văn hóa-Thông tin Các thôn Tháng 8 Kế hoạch

72 Xây dựng Kế hoạch tổ chức các hoạt động tuyên 
truyền, văn hóa, thể thao chào mừng kỷ niệm 79 
năm Cách mạng tháng Tám thành công 
19/8/1945-19/8/2024 và Quốc khánh nước cộng 
hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 02/9/1945-
02/9/2024

Văn hóa-Thông tin Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 8 Kế hoạch

73 Triển khai công tác tháng 9 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 9 Báo cáo



74 Tiếp công dân theo quy định; Giải quyết đơn đề 
nghị của công dân; giải quyết TTHC theo quy 
định ;

Công chức chuyên 
môn

Quý 3

75 Xây dựng và triển khai Kế hoạch Tết trung thu 
năm 2024 cho trẻ em. 

LĐTB-XH Các thôn, 3 nhà 
trường

Tháng 9 Kế hoạch

76 Xây dựng Báo cáo CCHC quý 3 năm 2024 Văn phòng ĐU-
NV

Các công chức 
chuyên môn

Trước 11/9 Báo cáo

77 Báo cáo phát triển 9 tháng đầu năm, nhiệm vụ 
trọng tâm 3 tháng cuối năm

Tài chính-Kế toán Các công chức 
chuyên môn, các 

ngành

Báo cáo

78 Công khai ngân sách quý 3/2024 Tài chính-Kế toán Văn hóa -TT Tháng 9 Thông báo
79 Xây dựng báo cáo KSTTHC quý 3, báo báo trên 

hệ thống chính phủ
Văn phòng-Thống 

kê
Các công chức 

chuyên môn
Tháng 9 Báo cáo

QÚY IV

80 Triển khai công tác tháng 10 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 10 Báo cáo

81 Tiếp công dân, giải quyết đơn đề nghị của công 
dân;  tiếp nhận giải quyết TTHC theo quy định

Văn phòng-Thống 
kê; bộ phận một 

cửa

Quý 4

82 Xét nâng lương quý 4 cho cán bộ, công chức xã Văn phòng ĐU-
NV

Tháng 10 Tờ trình

83 Tham mưu cho Đảng ủy ra Nghị quyết Chuyên 
đề về lãnh đạo công tác tuyển chọn gọi công dân 
nhập ngũ năm 2024.

BCH Quân sự xã Tháng 10 Nghị quyết

84 Xây dựng kế hoạch tuyển quân năm 2025 BCH Quân sự xã Tháng 10 Kế hoạch

85 Kế hoạch rà soát hộ nghèo, hộ cận nghèo năm 
2024

LĐTB-XH Các thôn Tháng 10 Kế hoạch

86 Kế hoạch bình xét gia đình văn hóa năm 2024 VH-TT Các thôn Tháng 10 Kế hoạch



87 Triển khai công tác tháng 11 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 11 Báo cáo

88 Tổ chức khám sơ tuyển công dân nhập ngũ năm 
2025

BCH Quân sự xã Các ngành, đoàn 
thể, chi bộ,..

Tháng 11

89 Tiếp công dân, giải quyết TTHC theo quy định Văn phòng-Thống 
kê; Bộ phận một 

cửa

Tháng 11

90 Phân loại cán bộ, công chức năm 2024; Xét thi 
đua khen thưởng cho các đoàn thể

Văn phòng ĐU-
NV

Cán bộ, công chức Tháng 11 Kế hoạch

91 Triển khai công tác tháng 12 Văn phòng-Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 12 Báo cáo

92 Báo cáo công tác cải cách hành chính năm 2024 Văn phòng ĐU-
NV

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 12 Báo cáo

93 Báo cáo công tác kiểm soát TTHC năm 2024, 
báo cáo rà soát, đơn giản hóa TTHC năm, báo 
cáo trên hệ thống chính phủ

Văn phòng UBND Tháng 12 Báo cáo

94 Rà soát, hoàn thiện minh chứng phục vụ công tác 
chấm điểm chỉ số cải cách hành chính

Văn phòng ĐU-
NV

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 12 Tài liệu 
kiểm chứng

95 Xây dựng Kế hoạch tổ chức các hoạt động tuyên 
truyền, văn hóa, thể thao chào mừng năm mới 
2025

Văn hóa-Thông tin Các ban, ngành 
đoàn thể, các thôn

Tháng 12 Kế hoạch

96 Báo cáo phát triển kinh tế -xã hội năm 2024; báo 
cáo trả lời ý kiến cử tri trước kỳ họp HĐND xã

Văn phòng –Thống 
kê

Các công chức 
chuyên môn

Tháng 12 Báo cáo

97 Báo cáo tài chính phục vụ kỳ họp, HĐND xã 
cuối năm

Tài chính-kế toán Tháng 12 Báo cáo

98 Triển khai kê khai tài sản, thu nhập năm 2024 Văn phòng ĐU-
NV

Cán bộ, công chức Tháng 12 Bản kê khai 
tài sản 2024



99 XD kế hoạch CCHC năm 2025 Văn phòng ĐU-
NV

Các công chức 
chuyên môn có 

liên quan

Tháng 12 Kế hoạch

100 Kế hoạch ứng dụng CNTT trong hoạt động của 
cơ quan nhà nước, phát triển Chính quyền số và 
bảo đảm an toàn thông tin mạng năm

Văn hóa-Thông tin Tháng 12 Kế hoạch

101 Kế hoạch tuyên truyền công tác CCHC năm 
2025

Văn hóa-Thông tin Văn phòng ĐU-
NV

Tháng 12 Kế hoạch

102 Xây dựng kế hoạch bảo đảm trật tự, an toàn giao 
thông dịp Tết Dương lịch, Tết Nguyên đán và Lễ 
hội xuân 2025.

Địa chính-NN-
GTTL

Tháng 12 Kế hoạch

103 Công khai ngân sách năm 2024 Tài chính-Kế toán Văn hóa-Thông tin Tháng 12 Thông báo

Trên đây là những nhiệm vụ trọng tâm năm 2024, trong quá trình chỉ đạo điều hành UBND xã sẽ chỉ đạo thực hiện 
các nhiệm vụ phát sinh và tổ chức đánh giá vào cuối năm 2024.

Nơi nhận:
- Ban Thường vụ Đảng ủy;
- Thường trực HĐND;              Để báo cáo
- Lãnh đạo UBND xã;
-  Cán bộ, công chức UBND xã;
- Trang tin ĐT;
- Lưu: VT.                             

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Đinh Văn Châu
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